
 
 
 

FACULTAD DE CIENCIAS ECONÓMICAS Y ADMINISTRATIVAS 
ESCUELA CONTADOR AUDITOR 

 
1. Identificación de la Asignatura 
 
CURSO: TALLER DE INFORMÁTICA II 
 
CÓDIGO: CNT036 
 
TIPO DE ACTIVIDAD(ES)  
Taller teórico-práctico 
Trabajo personal y grupal 
Clases expositivas 
 
HORAS SEMANALES 
2 horas de taller 
 
2. Competencia(s) alcanzada(s) al finalizar el curso.  
 
Manejar a nivel usuario herramientas y programas utilitarios Excel avanzado y Power 
Point. 
Introducir al alumno al diseño de página WEB y lenguaje HTML. 
Resolver problemas de presentación y gestión de proyectos, a través de recursos 
tecnológicos. 
 
3. Contenidos  
 
1. Unidad: MANEJO Y USO DE POWERPOINT (20%) 
Comprensión de conceptos básicos y fundamentales 
Elaboración de presentación individual y continua 
Edición  y modificación de presentación individual y continua 
Inclusión de sonidos, color, movimientos a diapositivas continuas 
Impresión de diapositivas 
 
2. Unidad: PÁGINAS WEB (20%) 
Conceptualización de WEB 
Diferenciación de tipos de WEB 
Introducción al lenguaje HTML 
Creación de páginas WEB personales 
Publicación de páginas WEB 
Administración por FTP 
 
 
 



3. Unidad: MANEJO Y USO DE EXCEL AVANZADO (60%) 
Repaso de Excel Básico 
Funciones financieras simples: PAGO, NPER, TASA, VA y VF. 
Programación en Excel: Cuadros de Control 
Macros: Confección y Ejecución. 
Tablas dinámicas 
Matrices y Determinantes 
Escenarios 
Impresión de la hoja de cálculo 
Gráficos de línea vs. Gráficos XY 
Esquemas 
 
4. Evaluación.  
 
Solemne 1 :25%,  de la nota de presentación a examen, en fecha fijada por Dirección de 

Escuela 
Solemne 2 :25%,  de la nota de presentación a examen, en la fecha fijada por Dirección 

de Escuela 
Solemne 3 :25%,  de la nota de presentación a examen, en la fecha fijada por Dirección 

de Escuela 
Otros  : 25%, de la nota de presentación a examen,  Trabajos, controles, ejercicios y 

en general otro método de evaluación dispuesto por el profesor de la 
asignatura. 

Examen : 30% de la nota final, en fecha fijada por Dirección de Escuela. Esta 
evaluación puede  reemplazar la nota solemne más baja. 
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Para Excel: 
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Para Power Point: 
www.lawebdelprogramador.com/cursos/
         Power Point 
 
Para HTML: 
www.lawebdelprogramador.com/cursos/  
         HTML 
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